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EDITAL DIPROC N2 3/2021

17 de agosto de 2021
Processo n2 23117.053350/2021-08

EDITAL DIPROC/DICULT/PROEXC/UFU/003/2021

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO(A)

A Pré-reitoria de Extensdo e Cultura da Universidade Federal de Uberlandia, por meio de sua Diretoria de Cultura, amparada no artigo
248 da Resolugdo 02/2008 do Conselho de Graduagdo, abre inscricdes para o processo seletivo de estagiario(a), para atuacdo na
Diretoria de Cultura - Dicult/Proex/UFU. De acordo com a resolucdo acima referida, um estagio é um componente curricular do
processo de formagdo profissional, portanto, é necessario aten¢do na area de formacdo, visando o preenchimento das vagas abaixo
discriminadas.

1. DESCRICAO DAS VAGAS

Disponibilidade e descri¢do das vagas:

Areas Para Estudantes dos Cursos | N2 de vagas Setor do estagio

Diretoria de Cultura
Assisténcia Técnica Administrativa TODOS OS CURSOS 1 DIPROC - DICULT
Casa de Cultura Graga do Aché

2. DESCRICAO DA AREA

Assisténcia Técnica Administrativa: A area de assisténcia técnica administrativa é responsavel pela execugdo das solicitagbes de
demanda interna e externa pertinentes a apoios, parcerias, projetos de emendas parlamentares, entre outros, tais como, execugdo de
pagamentos, contratagcdes de pessoas juridicas, orcamentos, passagens, transporte, hospedagem, loca¢des e reservas, bem como pela
participagdo efetiva na produgdo de atividades, eventos e projetos do setor.

3. PERFIL DO CANDIDATO
Perfil comum para a érea:
e Teriniciativa
e Ser comunicativo(a) e ter facilidade para lidar com o publico interno e externo;
e Ter habilidade para a elaboragdo e emissdao de documentos institucionais;
e Ter disponibilidade para atuar com estagiarios e bolsistas de outras areas da Dicult;
e Ter responsabilidade e sigilo quanto aos dados manuseados e nas agdes internas;
e Ter disponibilidade de 20 horas semanais, sendo 4 horas ininterruptas por dia;
e Ter capacidade organizacional;
e Ser assiduo e pontual;
e Ter bom relacionamento pessoal;

e Ser criativo, proativo e comprometido com o trabalho.
Perfil especifico da area:

¢ Ter conhecimento da lingua portuguesa — ortografia e gramatica, demonstrar habilidade para a edi¢do, redagdo e/ou elaboracdo de
textos, bem como executar servicos administrativos que envolvam o apoio as diversas areas de uma organizagdo, como por
exemplo, atender pessoas, efetuar cadastros, fazer digitagdo, fornecer e receber informagdes sobre programas e projetos, cuidar de
documentagdes especificas etc.

4. INSCRICOES
Data: de 06/09 a 20/09 de 2021

e Todos os documentos de inscri¢do, descritos abaixo, no item 5, deverao estar digitalizados em PDF.

e Todos os documentos de inscricdo, digitalizados em PDF, deverdo ser enviados para a DICULT através do e-mail:
gracadoache@proex.ufu.br

file:///C:/Users/APLICACAO/Downloads/Edital_2983741 (1).html 1/4



23/08/2021 SEI/UFU - 2983741 - Edital

5.

O prazo das inscrigBes poderd ser prorrogado a critério da DICULT/PROEXC/UFU.

Na data da contratag¢do, o candidato aprovado devera ter cursado, no minimo, dois periodos
completos ou um ano de seu Curso de Graduagao.

Ndo serdo aceitas inscrigées de discentes que concluirdo o Curso de Graduagdo no ano da contratagdo, ou seja, que estiverem
cursando o Ultimo ano ou penultimo semestre de seu curso, conforme a estrutura anual ou semestral do mesmo.

Sera admitida a inscricdo por terceiros, mediante procuragao, sem necessidade de autenticagdo em cartério, assumindo o
candidato total responsabilidade pelas informag&es prestadas por seu procurador.

Havera reserva do percentual de 10% (caso a quantidade permita) das vagas oferecidas em cada processo seletivo para as
pessoas com necessidades especiais — a serem comprovadas por laudo médico — desde que as atividades de estdgio sejam
compativeis com as necessidades.

Sera admitida apenas a inscri¢do e contratagdo de alunos oriundos da Universidade Federal de Uberlandia, matriculados nos
cursos oferecidos em Uberlandia.

Outras informagdes, ligue: Casa de Cultura Graga do Aché - (34) 3231-3454

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

Para realizar a inscrigdo, o(a) estudante candidato(a) devera entregar, além dos documentos exigidos no Formuldrio de Inscrigdo em
Processo Seletivo, os seguintes documentos:

6.

Grade hordria preenchida (conforme anexo Il);
Quadro de compatibilidade horaria (conforme anexo Il1);
Formulario de inscrigdo devidamente preenchida (conforme anexo 1V);

Declaragdo expedida pela coordenagdo do curso, informando que o aluno estd regularmente matriculado, e indicando o ano ou
semestre que esta cursando;

Histodrico escolar atualizado com coeficiente de rendimento académico (CRA);
Copia da Cédula de Identidade ou Carteira de Estudante da UFU;

Cépia do CPF;

Comprovante militar (reservista), quando for o caso.

Histdrico e/ou curriculo referente a atividades pertinentes a area.

DA SELEGAO E DATA DAS PROVAS

A sele¢do do estagiario constara de analise da documentagdo entregue no ato da inscrigdo, da confec¢do de uma redagdo com
tematica pertinente a cultura negra e de uma entrevista on line.

Na andlise da documentagdo entregue durante a inscri¢do, sera desclassificado o candidato que ndo atender aos itens
obrigatdrios constantes no paragrafo 5.

O dia, o horario e o local da redagdo e da entrevista on line dos aprovados na analise documental serdo informados apds o
encerramento das inscrigdes por e-mail, whatsapp ou telefone. Haverd um intervalo minimo de 5 (cinco) dias entre o
encerramento das inscrigGes e a realizacdo da redagdo e entrevista on line, e a comunicagdo da data desta redagdo e entrevista
sera feita com, pelo menos, 3 (trés) dias de antecedéncia.

O valor geral da avaliagdo serd de 20 pontos, contemplando:

Avaliacdo de histérico/curriculo — 4 pontos
Avaliagdo da redagdo tematica — 12 pontos

Avaliagdo de conhecimento via entrevista — 4 pontos

O candidato que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na avaliagdo supracitada sera automaticamente desclassificado.

A critério da DICULT a data da referida avaliagdo podera ser remarcada. Caso haja alguma alteragdo, a nova data sera
divulgada/comunicada pela Diretoria de Cultura com a devida antecedéncia.

O tempo de realizagdo da redagdo on line sera de 1 hora e o tempo da entrevista de 10 minutos.

O candidato deverd apresentar-se on line no local de realizagdo da redagdo com 10 minutos de antecedéncia, munido do
comprovante de inscri¢do e documento de identidade. Os candidatos que chegarem apds este prazo ndo poderdo ter acesso a
sala e serdo eliminados automaticamente do processo seletivo.

O candidato devera apresentar-se on line no local de realizacdo da entrevista com 5 minutos de antecedéncia, munido do
comprovante de inscri¢do e documento de identidade. Os candidatos que chegarem apds este prazo ndo poderdo ter acesso a
sala e serdo eliminados automaticamente do processo seletivo.

N3o serd permitido o uso de celulares ou outros aparelhos eletrénicos, além do computador pessoal, nem serd permitida
qualquer espécie de consulta e/ou comunicagdo fora da sala virtual. A infragdo dessas proibi¢des implicard na anulagdo da
avaliacdo do candidato.

Em caso de empate, a ordem de classificagdo sera estabelecida atentando-se para as maiores notas, obtidas na seguinte ordem:
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Avaliagdo da redagdo tematica
Avaliac3o de histérico/curriculo

Avaliacdo de conhecimento via entrevista

e Permanecendo o empate, tera preferéncia o candidato que estiver cursando o periodo/ano menos avangado.

e Caso, ap0s a adogdo dos critérios acima, persista o empate, terd preferéncia o candidato de maior idade.

7. DIVULGAGAO DO RESULTADO

O resultado ocorrera da seguinte forma:

e O resultado parcial da avaliagdo sera divulgado nas paginas da PROEXC e da UFU e/ou nas midias sociais.

e ContestagGes ao resultado da avaliagdo ou ao processo de selegdo serdo analisadas pela DICULT. A interposigdo devera ser
subscrita pelo préprio candidato e enviada para o mesmo e-mail usado para a inscrigdo: gracadoache@proex.ufu.br

e O prazo de interposicdo de recurso serd de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da divulgagdo do resultado parcial.
e Julgado(s) o(s) recurso(s), o resultado final do Processo Seletivo sera divulgado nas paginas da PROEXC e da UFU e/ou nas midias
sociais.
8. INFORMACOES ADICIONAIS
Informagdes gerais sobre o estagio:
e A contratagdo dar-se-a sem vinculo empregaticio, com a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre a
Universidade Federal de Uberlandia e o discente.
e O estagio tera duracdo de 06 meses, sem vinculo empregaticio, observando-se a data limite de colagdo de grau.

e A duragdo do estagio interno ndao podera exceder 02 (dois) anos, somadas todas as etapas cumpridas na UFU, exceto quando se
tratar de estagiario com necessidades especiais, que podera estagiar no mesmo 6rgdo ou entidade até o término do curso na
instituicdo de ensino.

e Os candidatos da lista de espera poderdo ser chamados a medida que forem surgindo vagas no setor para suas respectivas areas
de inscrigdo. O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano para efeito destas chamadas, ndo podendo ser prorrogado.

e Somente poderd ser contratado o candidato regularmente matriculado em curso de graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia.

e O estdgio tera inicio a partir do 12dia util de cada més, apds assinatura do contrato.

e O estdgio podera ser interrompido, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso:
o automaticamente, ao término do estégio;
o aqualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administragao;

o depois de decorrida a terga parte do tempo previsto para a duragao do estagio, se comprovada a insuficiéncia na avaliagao
de desempenho no érgao ou entidade ou na instituicdo de ensino;

o apedido do estagiario;

o em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da assinatura do termo de
compromisso;

o pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias, consecutivos ou ndo, no periodo de um més,
ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

o pelainterrupgdo do curso na instituigdo de ensino a que pertenga o estagiario;
o por conduta incompativel com a exigida pela Administragdo.

e Ao final do estdgio, o (a) discente receberd um CERTIFICADO da Proé-Reitoria de Extensdo e, Cultura — PROEXC, exceto na
hipétese do(a) estudante ndo obter aproveitamento satisfatdrio ou no caso de desligamento antecipado causado pelo
estagidrio.

e O(A) estagidrio(a) receberd, mensalmente, a bolsa de complementac3o educacional no valor de RS 364,00 (trezentos e sessenta
e quatro reais). Sera considerada, para efeito de célculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do estagiario.

e O estudante em estagio ndo obrigatdrio receberd, além da bolsa, o auxilio-transporte, no valor de R$6,00 (seis reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

e A jornada de trabalho serd de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas didrias, no horario de expediente da DICULT, sem
prejuizo das atividades discentes.

e E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio for remunerado e a duragdo igual ou superior a dois semestres, periodo de
recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares, sendo permitido seu parcelamento em até
trés etapas.

e Ndao é permitido ao estagiario realizar estagio remunerado e participar de projeto interno na modalidade de bolsa.

e O candidato aprovado no Processo Seletivo deverd apresentar:
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o exame médico que comprove a aptidao para a realiza¢do do estagio;

o n2%de conta corrente e agéncia bancdria (Bancos do Brasil, Real e CEF), devendo o candidato ser o titular da conta
corrente.

A documentagdo dos candidatos nado classificados estara disponivel na DICULT por trinta dias a partir da data de publicagdo do
resultado.

A documentagdo ndo retirada a partir do prazo estabelecido serd descartada.

A aprovacao dos candidatos nao implica em sua imediata contratagdo. Os candidatos aprovados poderdo ser chamados dentro
do prazo de um ano, a contar da data da divulgagdo do resultado.

Casos omissos a este edital serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis — PROEX.

Documento assinado eletronicamente por Carlos Alberto Haddad, Coordenador(a), em 19/08/2021, as 15:43, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXOS AO EDITAL

9. ANEXO | - PROGRAMA COMUM DA AREA
10. ANEXO Il - MODELO DE GRADE HORARIA A SER PREENCHIDO
11. ANEXO Il - MODELO DE QUADRO DE COMPATIBILIDADE HORARIA
12. ANEXO IV - FORMULARIO DE INSCRIGAO EM PROCESSO SELETIVO
Referéncia: Processo n? 23117.053350/2021-08 SEI n2 2983741
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